WFIoworx PLATTFORM-DOKUMENTATION

Seiten & Meniis

DOKUMENTATION - WEBSITE-VERWALTUNG

Uberblick

Deine Website besteht aus Seiten — jede Seite hat eine URL, einen Titel und Inhalt, der Gber den Page
Builder darauf platziert wird. MenUs sind die Navigationslinks, die diese Seiten verbinden, damit Besucher

sie finden. Dieser Leitfaden behandelt beides.

Seiten

Wo Seiten verwaltet werden

Seiten werden unter Seiten in der WordPress-Seitenleiste verwaltet. Dort steht eine Liste aller Seiten deiner Website. Ein
Klick auf einen Titel 6ffnet die Seite zur Bearbeitung.

Was eine Seite enthilt

Eine Seite hat zwei Teile:

o Den Titel — im Browser-Tab und je nach Template manchmal im Seitenkopf sichtbar

o Den Inhalt — alles Sichtbare auf der Seite, gebaut mit dem Page Builder

Die meisten Seiten deiner Website nutzen fiir ihren Inhalt den Page Builder statt des Standard-Texteditors von WordPress.
Um Gestaltung und Layout einer Seite zu bearbeiten, klick auf Edit with YooTheme (oder den entsprechenden Builder-
Button), wahrend du die Seite im Admin ansiehst.



Eine neue Seite anlegen

0 Geh zu Seiten in der WordPress-Seitenleiste

o Klick auf Erstellen

o Gib der Seite einen Titel

° Klick auf Edit with YooTheme, um den Builder zu 6ffnen und Inhalt hinzuzufligen

o Klick oben rechts auf Veréffentlichen, wenn es fertig ist

A& Neue Seiten werden keinem Menii automatisch hinzugefiigt. Nach dem Anlegen musst du sie selbst in die
Navigation aufnehmen — siehe den Abschnitt Mendis unten.

Seiteneinstellungen

Rechts im Seiteneditor findest du einige niitzliche Einstellungen:

e Status — Veroffentlicht (sichtbar), Entwurf (6ffentlich verborgen) oder Privat (nur fir Admins sichtbar)
* Sichtbarkeit — Offentlich oder Passwortgeschiitzt (Besucher brauchen ein Passwort)

¢ Slug — der URL-Pfad der Seite (etwa| /ueber-uns oder /retreat ). Er entsteht automatisch aus dem Titel, lasst
sich aber andern

Eine bestehende Seite bearbeiten
0 Geh zu Seiten in der WordPress-Seitenleiste

° Suche die Seite und klick ihren Titel an

Klick auf Edit with YooTheme, um den visuellen Builder zu 6ffnen

Klick auf Speichern oder Veroéffentlichen, um sie anzuwenden

o Nimm deine Anderungen vor

Anderungen wirken beim Speichern sofort auf der Live-Website.



Eine Seite verbergen oder entfernen

Um eine Seite voriibergehend zu verbergen, ohne sie zu I16schen, setze ihren Status auf Entwurf. Die Seite bleibt in

deinem Admin und ihr ganzer Inhalt bleibt erhalten — sie wird nur 6ffentlich unsichtbar.

Um sie ganz zu entfernen, verschiebe sie aus der Seitenliste in den Papierkorb. Sei vorsichtig: ist die Seite in deinen

MenUs oder von anderen Seiten verlinkt, brechen diese Links.

Besondere Seiten

Auf einigen Seiten deiner Website liegen Flowworx-Elemente, die sie funktionsfahig machen — deine Bestelllbersicht,
deine Profilseite, deine Shop- oder Buchungsseite. Diese Seiten ldsst man am besten in Ruhe, solange du nicht weisst,

was du anderst. Muss eine funktionale Seite umgebaut werden, wende dich an Creationworx.

Home Front Page, YOOtheme ¥
About Us YOOtheme ¥
Offers YOOtheme ¥
Products sub item YOOtheme ¥
Artisan Chocolate Box sub item Physical Product ¥
Organic Tea Collection sub item Physical Product ¥
Blog YOOtheme ¥
Contact Us YOOtheme ¥

Design — Mentis, von Flowworx unverdndert.

Was Meniis sind

Menis sind die Satze von Navigationslinks, die im Header, Footer oder in der Seitenleiste deiner Website erscheinen.

Jeder Link zeigt auf eine Seite, und du steuerst, welche Seiten erscheinen und in welcher Reihenfolge.



Wo Meniis verwaltet werden

Geh zu Design — Meniis in der WordPress-Seitenleiste, um deine Navigationsmenus zu verwalten.

& Je nach Konfiguration deiner Website kannst du Mentis méglicherweise auch direkt im Page Builder tiber die
Header-Einstellungen bearbeiten. Frag bei Creationworx nach, wenn du unsicher bist, wo deine Navigation verwaltet
wird.

Eine Seite in ein Menii aufnehmen

0 Geh zu Design — Meniis

o Wahle oben im Dropdown das Men, das du bearbeiten willst

Suche links die Seite, die du hinzufligen willst (unter Seiten)

Hakchen setzen und auf Zum Menii hinzufiigen klicken

Die Seite erscheint rechts in der Meniiliste — zieh sie an die gewlinschte Position

Klick auf Menii speichern

Eine Seite aus einem Menii entfernen

o Geh zu Design — Meniis

o Wahle das Menu

o Suche den Eintrag und klick den Pfeil, um ihn aufzuklappen
o Klick auf Entfernen

e Klick auf Menii speichern

Eine Seite aus einem Meni zu entfernen |8scht die Seite nicht — es entfernt nur den Navigationslink. Die Seite existiert
weiter und ist fur jede Person mit der direkten URL erreichbar.



Untermeniipunkte anlegen (Dropdown-Navigation)

Um ein Dropdown unter einem Menipunkt zu erzeugen, zieh im MenU-Editor einen Eintrag leicht nach rechts unter den
Ubergeordneten Punkt. Er wird eingeriickt, was ihn als Unterpunkt kennzeichnet. Fahrt ein Besucher iber den
Ubergeordneten Link, erscheinen die Unterlinks als Dropdown.

Die Navigation aufgerdaumt halten

Eine klare Navigation hilft Besuchern, zu finden, was sie brauchen. Als Grundsatz:
¢ Nimm in die Hauptnavigation nur Seiten auf, nach denen aktiv gesucht wird
e Nutze ein Footer-Menu fir sekundare Links (Rechtliches, Kontakt, AGB)

¢ Legst du eine neue Produkt- oder Angebotsseite an, nimm sie ins passende Men( auf, damit sie gefunden wird



